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/nazwa, pieczątka Zamawiającego/ 

znak sprawy: BIP.271.12.2011
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

„ Prowadzenie obsługi bankowej budżetu Gminy Ludwin w tym jej jednostek organizacyjnych przez okres 3 lat”




Zamawiający: 






Gmina Ludwin 
21-075 Ludwin 

tel. (81) 7570901 

fax (81) 757010; 757028
NIP : 713-17-80-870
Regon: 431019610
Zatwierdził : 

    Wójt
                                                                 Andrzej Marcin Chabros
I. Nazwa oraz adres Zamawiającego 
Gmina Ludwin 21-075 Ludwin 51  tel (81) 7570901 fax (81) 757010 ; 75 70 028
NIP: 713-17-80-870  Adres strony internetowej : www.ludwin.powiatleczynski.pl 

II. Tryb udzielenia zamówienia  Przetarg nieograniczony (art.39 Pzp) 

III. Opis przedmiotu zamówienia
 1. Przedmiotem zamówienia jest: Świadczenie usługi-  Prowadzenie obsługi bankowej budżetu Gminy Ludwin w tym jej   jednostek organizacyjnych przez okres 3 lat
2. W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do: 

 1) otwarcia rachunku, 

   a) ilość rachunków na dzień opracowania SIWZ to 28
 2) prowadzenia rachunku bieżącego,                                                                                                           

      a) ilość rachunków bieżących - 10. 

 3) prowadzenia rachunku pomocniczego,

   a) ilość rachunków pomocniczych - 18 

  Obsługi kasowej budżetu Gminy w tym jej jednostek organizacyjnych  

   (przyjmowanie wpłat gotówkowych i realizacja wypłat gotówkowych) w godzinach 

     od 7 3° do 15°°.
  Bank zobowiązuje się do obsługi pracowników Urzędu i jednostek organizacyjnych poza    

  kolejnością, głównie dotyczy to wpłat i wypłat dokonywanych w kasie banku.
4) przyjmowania wpłat gotówkowych. 

Wpłaty gotówkowe. Do niniejszego przetargu przyjęto założenie - na podstawie historii tych operacji w 2011 roku, że miesięcznie jest to kwota wpłat w wysokości 130.000,00 zł. W tym punkcie oferty oferent powinien podać w złotych, kwotę prowizji od wpłat gotówkowych za 1 miesiąc. Zapis w umowie będzie jako % od konkretnej wartości. 

5) realizacji wypłat gotówkowych. 

Wypłaty gotówkowe. Do niniejszego przetargu przyjęto założenie - na podstawie historii tych operacji w 2011 roku, że miesięcznie jest to kwota wypłat w wysokości 110.000,00 zł. W tym punkcie oferty oferent powinien podać w złotych kwotę prowizji od wypłat gotówkowych za 1 miesiąc. Zapis w umowie będzie jako % od konkretnej wartości przy czym zapis w umowie dotyczący OPS będzie jako ½ % od konkretnej wartości (miesięcznie jest to kwota wypłat w wysokości 60.000, 00 zł.
6) realizacji przelewów wewnątrz banku pomiędzy:  rachunkami Gminy i rachunkami gmina – inny klient. 

Do niniejszego przetargu przyjęto założenie - na podstawie historii tych operacji w 2011 roku - że  miesięcznie jest to 500 sztuk przelewów. 

7) realizacji przelewów do innych banków,

      Do niniejszego  przetargu przyjęto założenie - na  podstawie historii tych operacji w  

      2011 roku - że miesięcznie jest to 600 sztuk przelewów.

8) sporządzania dokumentów stanowiących załączniki do wyciągów.

      Do niniejszego przetargu przyjęto założenie, że miesięcznie jest to 100 sztuk dokumentów.

W ramach przedmiotu zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie również do świadczenia usługi bankowości elektronicznej. 

 9)  abonament miesięczny za 3 jednostki organizacyjne gminy.                                                                          

 W ramach przedmiotu zamówienia wykonawca zobowiązany będzie również do: 
 10) udzielania kredytu w rachunku bieżącym. Dla porównania ofert, przyjęto kredyt w wysokości 200.000,00 zł. 

 Zamawiający zastrzega, iż wysokość kredytu może być inna, gdyż wynika to z ewentualnego zapotrzebowania na kredyt w rachunku bieżącym do konkretnego budżetu. W związku z tym, iż zamawiający nie jest w stanie określić okresu w jakim kredyt może być wykorzystywany i w jakiej wysokości salda w konkretnym dniu, do oceny oferty należy obliczyć koszt odsetek za 31 dni, przy oprocentowaniu o poniższych parametrach. 

 Do obliczenia wartości zamówienia w parametrze kredytu w rachunku bieżącym przyjęto średnią arytmetyczną stawkę WIBOR 3 M za miesiąc lipiec. Formuła naliczania oprocentowania, zawarta w umowie będzie następująca: 

cyt; "Kredyt jest oprocentowany wg zmiennej stopy procentowej w stosunku rocznym. Oprocentowanie będzie obliczane wg średniej arytmetycznej stawki WIBOR 3M za miesiąc poprzedni i stałej marży banku wynoszącej ............. % na następny miesiąc". 

 Wzór na obliczenie odsetek za 31 dni powinien być następujący: 

Kapitał kredytu 200.000,00 zł. x oprocentowanie (    ……%+stała marża ..... %) x 31 / dni 365 

11) prowizje i opłaty wyrażone w złotych od kwoty udzielonego kredytu. 

W ramach zamówienia Wykonawca zobowiązany będzie do :

- oprocentowanie rachunków bieżących i rachunków pomocniczych, przy wymaganej kwartalnej kapitalizacji odsetek. 

Wymaga się od Wykonawców, aby rachunki były oprocentowane według zmiennej stopy procentowej. Oprocentowanie będzie obliczane według średniej arytmetycznej stawki WIBID 1M za miesiąc poprzedni oraz stałej marży banku  wynoszącej 
% na następny miesiąc. 


Dla porównania ofert, należy przyjąć średnią arytmetyczną stawkę WIBID 1M za miesiąc lipiec. Wymaga się, aby taka formuła naliczania oprocentowania była zawarta w umowie,
-  tworzenie lokat OVERNIGHT na koniec każdego dnia do wysokości powyżej 10 000,00 zł na rachunku bankowym. Oprocentowanie lokat O/N według zmiennej stopy procentowej. Oprocentowanie będzie obliczane według średniej arytmetycznej stawki WIBID 1M za m-c poprzedni oraz stałej marży banku wynoszącej ……… % na następny miesiąc.
Dla porównania ofert, należy przyjąć średnią arytmetyczną stawkę WIBID 1M za miesiąc lipiec. Wymaga się, aby taka formuła naliczania oprocentowania była zawarta w umowie.
Oznaczenie wg Wspólnego Słownika Zamówień: Kod CPV 66100000-1

2. Rodzaj zamówienia: usługi
3. Miejsce realizacji: teren Gminy Ludwin. 
IV. Termin wykonania zamówienia:

Wymagany termin wykonania zamówienia: od dnia podpisania umowy do 30-09-2014.
V. Warunki udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych warunków

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu, o których mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych, dotyczące :

1) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania, 

2) posiadania wiedzy i doświadczenia do wykonania zamówienia,

3) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia,

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej

2. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy spełniają warunek udziału w postępowaniu dotyczący braku podstaw do wykluczenia z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych

3. W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, warunki z ust 1 pkt 1 i 4  powinien spełnić co najmniej jeden z wykonawców, albo wszyscy wykonawcy wspólnie. Warunek określony w ust .2. powinien spełnić każdy z wykonawców.

4. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie prowadzona w oparciu o przedłożone przez Wykonawców oświadczenia i dokumenty metodą warunku granicznego - spełnia/niespełna.

5. Opis sposobu dokonywania oceny spełnienia warunków:

1) uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowych warunków w tym zakresie.

2) wiedza i doświadczenie 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowych warunków w tym zakresie.

3) Potencjał techniczny oraz Osoby zdolne do wykonania zamówienia
Warunek posiadania, bądź  utworzenia placówki banku w miejscowości zamawiającego  w ciągu 2 miesięcy od dnia zawarcia umowy, wraz z wydzieleniem w banku odrębnego stanowiska do obsługi budżetu Gminy z wydzieloną  linią telefoniczną wynika z dbałości o bankową obsługę budżetu w sposób funkcjonalny, wysokiej jakości, użyteczny, z szybkim wsparciem technicznym dotyczącym możliwie najszerszego doradztwa dla Gminy. 

4) Osoby zdolne do wykonania zamówienia

Zamawiający nie wyznacza szczegółowych warunków w tym zakresie.

5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa 

Zamawiający nie wyznacza szczegółowych warunków w tym zakresie.

6. Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania przedmiotu zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 

7. Wykonawcy, którzy nie wykażą spełniania wymaganych warunków zostaną wykluczeni z postępowania 

VI. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału w postępowaniu 
1. W zakresie wykazania spełnienia przez wykonawcę warunków, o których mowa w art.22.ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych, należy przedłożyć: 

1) Oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków w postępowaniu, określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (wg wzoru zał. nr 2 do SIWZ) 
2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego w okolicznościach, o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych należy przedłożyć: 

1) oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamówień publicznych (wg wzoru zał. nr 4 do SIWZ) 

3. Inne dokumenty nie wymienione w pkt. 1, 2, 5. 

1) Oświadczenie o  posiadaniu, bądź  utworzeniu placówki banku w miejscowości zamawiającego  w ciągu 2 miesięcy od dnia zawarcia umowy, wraz z wydzieleniem w banku odrębnego stanowiska do obsługi budżetu Gminy z wydzieloną  linią telefoniczną wynika z dbałości o bankową obsługę budżetu w sposób funkcjonalny, wysokiej jakości, użyteczny, z szybkim wsparciem technicznym dotyczącym możliwie najszerszego doradztwa dla Gminy.  
2) formularz ofertowy (wg załącznika nr 1) - w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie należy podać nazwy (firmy) oraz dokładne adresy wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną. 

3) pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 23 ustawy Prawo zamówień publicznych (dotyczy również wspólników spółki cywilnej). Treść pełnomocnictwa musi rozstrzygać, czy ustanowiony pełnomocnik jest uprawniony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, czy również do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Treść pełnomocnictwa powinna także identyfikować wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, jak również wskazywać ustanowionego pełnomocnika - w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. 

4) pełnomocnictwo do występowania w imieniu Wykonawcy, w przypadku gdy dokumenty składające się na ofertę podpisuje osoba nie uprawniona do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sądowego lub z zaświadczeniem o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej)- w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. 

5) pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia, jeżeli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. 
6) projekt umowy
4. Wykonawca powołujący się przy wykazaniu spełnienia warunków udziału w postępowaniu na potencjał innych podmiotów, które będą brały udział w realizacji części zamówienia, przedkłada także dokumenty dotyczące tych podmiotów w zakresie wymaganym dla wykonawcy, określonym w ust .2. 

5. Dokumenty podmiotów zagranicznych: 

Jeżeli Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przedkłada: 

1) dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania potwierdzających, że: 

a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości – wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert 

b) nie zalega z uiszczaniem podatków, opłat, składek na ubezpieczenia społeczne i zdrowotne albo że uzyskał przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozłożenie na raty zaległych płatności lub wstrzymanie w całości wykonania decyzji właściwego organu – wystawiony nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, 

c) nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania się o zamówienie - wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert 

2)  zaświadczenie właściwego organu sądowego lub administracyjnego miejsca zamieszkania albo zamieszkania osoby, której dokumenty dotyczą w zakresie określonym w art. 24 ust. 1 pkt. 4-8 ustawy - wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert – albo oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania, jeżeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w którym wykonawca ma siedzibę lub miejsca zamieszkania, nie wydaje się takiego zaświadczenia. 

5. W przypadku Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia: 

1) dokumenty wymagane w ust  1 pkt 2,3  oraz ust 2 pkt1-4  winien złożyć każdy Wykonawca. 

2) pozostałe dokumenty oraz oświadczenie z art. 22 ust. 1 mogą być złożone wspólnie przez Wykonawców lub oddzielnie. 

VII. Informacja o sposobie porozumiewania się zamawiającego z wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także wskazanie osób uprawnionych do porozumiewania się z wykonawcami 
1. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje należy przekazywać pisemnie, faksem lub drogą elektroniczną 

2. Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje faksem, drogą elektroniczną każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania. 

3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania wiadomości przez Wykonawcę, Zamawiający domniema, że pismo wysłane przez Zamawiającego na numer faksu bądź adres e-mailowy podany przez Wykonawcę, zostało mu doręczone w sposób umożliwiający Wykonawcy zapoznanie się z jego treścią. 

4. Oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje należy przekazywać do Zamawiającego: 

pisemnie na adres: Gmina Ludwin 21-075 Ludwin 51 

za pomocą faksu na nr ( 81) 7570028; 81 75 70 010
drogą elektroniczną : ludwin@lubelskie.pl 

5. Osoby uprawnione do kontaktów z Wykonawcami są :  
a) W zakresie merytorycznym osobami upoważnionymi do kontaktu z Wykonawcami są: Irena Jaszcz  tel. (81) 75 70 157, Erwina Smyk tel. (81) 75 70 336  b) W zakresie proceduralnym osoba upoważniona do kontaktu z Wykonawcami to Szymon Czech tel. (81) 75 70 903.
6. Każdy Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający jest zobowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 2 dni przed upływem terminu składania ofert, pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. 

7. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ wpłynął po upływie terminu, o którym, mowa w ust .6. lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, Zamawiający może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

8. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosków, o których mowa w ust.6. 

9. Wszelkie pytania dotyczące wyjaśnienia treści SIWZ powinny być wnoszone w języku polskim lub wraz z tłumaczeniem na język polski. 

10. Wyjaśnienia oraz modyfikacje będą dokonywane na zasadach i w trybie art. 38 ustawy Pzp. 

11. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ, a treścią udzielonych wyjaśnień, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma, zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego. 

12. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców. 

13. Adres strony internetowej, na której zamieszczone jest ogłoszenie o zamówieniu oraz specyfikacja istotnych warunków zamówienia: www.ludwin.powiatleczynski.pl. Na stronie tej Zamawiający będzie również zamieszczał inne informacje związane z niniejszym postępowaniem zgodnie z wymaganiami ustawy Prawo zamówień publicznych. 

14. SIWZ (materiały przetargowe) można także uzyskać nieodpłatnie w siedzibie Zamawiającego: Urząd Gminy Ludwin, pokój nr 13 (budynek agronomówki) 

VIII. Wymagania dotyczące wadium Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

Zamawiający nie przewiduje udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamówienia. 

IX. Termin związania ofertą Wykonawca jest związany ofertą przez 30 dni. Bieg terminu związania oferta rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

X. Opis sposobu przygotowania ofert 
1. Ofertę należy napisać pismem czytelnym w języku polskim. Dokumenty składające się na ofertę w języku obcym winny być składane wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę 

2. Dokumenty są składane w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, za wyjątkiem dokumentu pełnomocnictwa, który należy złożyć w formie oryginału lub kopii potwierdzonej notarialnie. 

3. Nie dopuszcza się składania ofert w formie elektronicznej. 

4. Wszystkie dokumenty składające się na ofertę powinny być podpisane przez osobę upoważnioną do występowania w imieniu Wykonawcy (uprawnioną zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sądowego lub zaświadczeniem o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej albo przez osobę umocowaną przez osobę/y uprawnioną/e), a w przypadku składania oferty wspólnej – przez pełnomocnika Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

5. Poprawki powinny być naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem/parafą osoby upoważnionej. 

6. Każdy Wykonawca może złożyć w niniejszym przetargu tylko jedną ofertę. 

7. Koszt sporządzenia oferty ponosi Wykonawca. 

8. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

9. Wszystkie informacje stanowiące tajemnicę Wykonawcy w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 16 kwietnia 1993r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. z 2003r, Nr 153 poz.1503 z późn zm.), które Wykonawca pragnie zastrzec przed dostępem dla innych uczestników postępowania powinny być załączone do oferty oddzielnie i opatrzone napisem „informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa – nie udostępniać innym uczestnikom postępowania”. 

10. Ofertę należy sporządzić zgodnie z wymaganiami umieszczonymi w specyfikacji istotnych warunków zamówienia oraz dołączyć wszystkie wymagane dokumenty i oświadczenia. 

11. Wykonawca wskaże w ofercie tę część zamówienia, której wykonanie powierzy podwykonawcom. 

12. Zaleca się spięcie na trwałe wszystkich dokumentów, załączenie spisu treści oferty, ułożenie wszystkich wymaganych dokumentów zgodnie z kolejnością podaną w specyfikacji oraz ponumerowanie wszystkich stron oferty. 

13. Zaleca się aby oferta zawierała dane Wykonawcy, dotyczące numeru REGON, NIP, adresu poczty elektronicznej, nr telefonu i faksu. 

14. Wykonawca może wprowadzić zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienie złożonej oferty tylko przed upływem terminu składania ofert. Wykonawca zobowiązany jest wówczas złożyć pisemne powiadomienie o wprowadzeniu zmian według takich samych zasad jak składana oferta tj. w kopercie, przy czym koperty te powinny być oznakowane napisem „ZMIANA”. Koperty te zostaną otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy, który wprowadził zmiany. 

15. Wykonawca może wycofać się z postępowania przed upływem terminu składania ofert poprzez złożenie pisemnego zawiadomienia z napisem na kopercie "WYCOFANIE”. Koperta taka zostanie otwarta w pierwszej kolejności. Koperta z ofertami wycofanymi nie będzie otwierana. 

16. Oferty należy składać w nieprzejrzystych zaklejonych kopertach lub trwale zamkniętych opakowaniach : 

1)  koperta zewnętrzna powinna być zaadresowanych na adres : Gmina Ludwin 21-075 Ludwin 51  oraz powinna zawierać napis : „Oferta –obsługa bankowa” 
2) na kopercie wewnętrznej należy umieścić nazwę i adres Wykonawcy oraz napis : „Oferta –obsługa bankowa” 
18. Na ofertę składają się : 

1) formularz oferty (wg wzoru zał. nr 1) w przypadku składania oferty przez podmioty występujące wspólnie należy podać nazwy (firmy) oraz dokładne adresy wszystkich Wykonawców składających ofertę wspólną 

2) oświadczenie Wykonawcy o spełnianiu warunków w postępowaniu, określonych w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych (wg wzoru zał. nr 2 do SIWZ) 

3) oświadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postępowania na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r Prawo zamówień publicznych (wg wzoru zał. nr 4 do SIWZ) 

4) pełnomocnictwo do reprezentowania w postępowaniu albo do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy, w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia zgodnie z art. 23 ustawy Prawo 

zamówień publicznych (dotyczy również wspólników spółki cywilnej). Treść pełnomocnictwa musi rozstrzygać, czy ustanowiony pełnomocnik jest uprawniony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, czy również do zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego. Treść pełnomocnictwa powinna także identyfikować wszystkich Wykonawców ubiegających się wspólnie o udzielenie zamówienia, jak również wskazywać ustanowionego pełnomocnika - w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. 

5) pełnomocnictwo do występowania w imieniu Wykonawcy, w przypadku gdy dokumenty składające się na ofertę podpisuje osoba nie uprawniona do reprezentowania Wykonawcy (zgodnie z odpisem z Krajowego Rejestru Sądowego lub z zaświadczeniem o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej)- w formie oryginału lub kopii poświadczonej notarialnie. 

6) pisemne zobowiązanie innych podmiotów do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbędnych zasobów na okres korzystania z nich przy wykonywaniu zamówienia, jeżeli Wykonawca polega na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach zdolnych do wykonania zamówienia lub zdolnościach finansowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków 

XI. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 
1. Oferty należy składać w pokoju nr 5 (sekretariat ) w Urzędzie Gminy Ludwin najpóźniej do dnia 24-08-2011r do godz. 10:00
2. Oferty złożone po terminie będą zwracane bez otwierania koperty wewnętrznej. 

3. Otwarcie ofert nastąpi w dniu  24-08- 2011r o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiającego - w Urzędzie Gminy Ludwin w pokoju nr 10 (Sala konferencyjna). 

4. Otwarcie ofert nastąpi w obecności Wykonawców, przy czym obecność Wykonawców przy otwieraniu ofert nie jest obowiązkowa. 

5. Ocena ofert nastąpi na podstawie kryterium wymienionego w pkt XIII SIWZ. 

6. Zamawiający może żądać złożenia dodatkowych wyjaśnień dotyczących treści oferty. 

XII. Opis sposobu obliczenia ceny Cena w ofercie winna być wyliczona w złotych polskich. 

Cena winna być podana oddzielnie jako wartość brutto, wartość netto, wartość podatku VAT – w poszczególnych pozycjach, a także za całość przedmiotu zamówienia i powinna być wyrażona liczbowo i słownie z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

XIII. Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert 1. Komisja przetargowa w pierwszej kolejności dokona oceny zgodności ofert z wymogami przetargowymi tj: czy zostały spełnione warunki przetargowe zawarte w SIWZ, czy Wykonawca przyjmuje warunki określone w SIWZ oraz projekcie umowy. 2. Komisja przeprowadzi ocenę na podstawie kryterium: 

cena oferty 100%  
3. Do kryterium zostanie zastosowana ocena oferty na podstawie punktowej skali ocen od 0 do 10 pkt. Z dokonanej oceny zostanie obliczona indywidualna ocena każdej oferty. Najkorzystniejszą będzie ta oferta, która uzyska największą ilość punktów wyliczonych na podstawie w/w oceny. 

Przyjęta metoda przyznanych punktów za cenę polegać będzie na ocenie każdej oferty przez każdego członka komisji przetargowej według 10 punktowej skali, przy czym oferta najkorzystniejsza, czyli najniższa cenowo otrzymuje 10 pkt w ocenie indywidualnej.  Każda inna oferta otrzymuje proporcjonalnie mniejszą ilość punktów wg wzoru:  (cena najkorzystniejszej oferty/ cena badanej oferty) x 10 pkt  Po zsumowaniu tak obliczonej ilości punków zostanie ustalona kolejność ofert, w tym oferta najkorzystniejsza. 

14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego 
1. Po dokonaniu wyboru oferty Zamawiający niezwłocznie powiadomi Wykonawców którzy złożyli oferty. 

2. Ogłoszenie o wyborze oferty zostanie umieszczone na tablicy ogłoszeń Urzędu Gminy Ludwin oraz na stronie internetowej www.ludwin.powiatleczynski.pl 

3. Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana zobowiązany jest : 

1) podpisać umowę w miejscu wskazanym przez Zamawiającego, zgodną z SIWZ oraz złożoną ofertą, w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

2) w przypadku wyboru oferty podmiotów występujących wspólnie – Wykonawca powinien dostarczyć umowę regulującą współpracę tych podmiotów w przedmiocie wykonywania zamówienia przed zawarciem umowy. 

3) osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty, potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie wynika z dokumentów załączonych do oferty (np. aktualny odpis z właściwego rejestru, aktualne zaświadczenie o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej w formie kserokopii potwierdzonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, pełnomocnictwo w formie oryginału lub kopii potwierdzonej notarialnie). 

4. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzania ich ponownej oceny, chyba że zachodzą przesłanki do unieważnienia postępowania. 

XV. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 
Nie jest wymagane zabezpieczenie należytego wykonania umowy. 

XVI. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego, ogólne warunki umowy albo wzór umowy, jeżeli zamawiający wymaga od wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na takich warunkach 
Umowa zawarta zostanie z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie i projekcie umowy wykonawcy.

Dopuszczalne zmiany postanowień umowy oraz określenie warunków zmian: 

Zmiana umowy może nastąpić w sytuacji, gdy konieczność wprowadzenia takich zmian wynika z okoliczności, których nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy.

XVII. Pouczenie o środkach ochrony prawnej przysługujących wykonawcy w toku postępowania o udzielenie zamówienia 
Wykonawcom oraz innemu podmiotowi, jeżeli ma lub miał interes w uzyskaniu danego zamówienia oraz poniósł lub może ponieść szkodę w wyniku naruszenia przez zamawiającego przepisów ustawy przysługują środki ochrony prawnej określone w Dziale VI ustawy Pzp. 

XVIII. Opis części zamówienia, jeżeli zamawiający dopuszcza składanie ofert częściowych 
Zamawiający nie dopuszcza składanie ofert częściowych  na poszczególne zadania. 

XIX. Informacja o przewidzianych zamówieniach uzupełniających, o których mowa w art. 67 ust.1 pkt 7 ustawy Pzp 
Zamawiający nie przewiduje możliwość udzielenia zamówień uzupełniających.

 XX. Opis sposobu przedstawiania ofert wariantowych oraz minimalne warunki, jakim muszą odpowiadać oferty wariantowe, jeżeli zamawiający dopuszcza ich składanie 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. Oferty wariantowe zostaną odrzucone. 

XXI. Informacje dotyczące walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą 
Rozliczenia finansowe Zamawiającego z Wykonawcą prowadzone będą w PLN. 

XXII. Maksymalna liczba wykonawców, z którymi zamawiający zawrze umowę ramową, jeżeli zamawiający przewiduje zawarcie umowy ramowej 
Zamawiający nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.
XXIII. Informacja o zamiarze ustanowienia dynamicznego systemu zakupów wraz z adresem strony internetowej, na której będą zamieszczone dodatkowe informacje, dotyczące dynamicznego systemu zakupów 
Zamawiający nie zamierza ustanawiać dynamicznego systemu zakupów 

XXIV. Informacje o przewidywanym wyborze najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej wraz z adresem strony internetowej, na której będzie prowadzona aukcja elektroniczna 
Zamawiający nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji elektronicznej 

XXV. Adres poczty elektronicznej lub strony internetowej zamawiającego, jeżeli zamawiający dopuszcza porozumiewanie się drogą elektroniczną 
Adres poczty elektronicznej : ludwin@lubelskie.pl 

Spis załączników : 
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__________________________________

Ludwin, dnia 12-08-2011r.

Załącznik Nr.1 

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Dane dotyczące wykonawcy

Nazwa:
................................................

Siedziba:
................................................


Adres poczty elektronicznej: 
................................................



Strona internetowa:

................................................



 Numer telefonu:

……........................................ 


Numer faksu:


……. ......................................


Numer REGON:

................................................

Numer NIP:


................................................


Dane dotyczące zamawiającego

Gmina Ludwin reprezentowana przez Wójta Gminy

Ludwin 51A ,21-075 Ludwin Strona www.ludwin.powiatleczynski.pl 

E-mail  ludwin@lubelskie.pl Godziny urzędowania pn.-pt. od  7.30-15.30  

Telefon/fax 081 7570901/28

Zobowiązania wykonawcy

Nawiązując do ogłoszenia o zamówieniu publicznym Prowadzenie obsługi bankowej budżetu Gminy Ludwin w tym jej jednostek organizacyjnych przez okres 3 lat oferujemy wykonanie zamówienia, zgodnie z wymogami Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia za cenę:

Cena oferty (całkowita wartość zamówienia)
Zobowiązuję się wykonać przedmiot zamówienia: za kwotę      

	I. Kwota dochodów ogółem
	II. Kwota wydatków ogółem
	Różnica między kwotą dochodów ogółem a kwotą wydatków ogółem

(pkt. I. minus II.)

	
	
	

	Cena oferty 
	zł



	Słownie złotych.........................................................................................................................




Szczegółowy opis oferty

I. Dochody 

1) Oprocentowanie rachunku bieżącego i rachunków pomocniczych, przy  wymaganej kwartalnej kapitalizacji odsetek. 

Rachunki będą oprocentowane wg zmiennej stopy procentowej. Oprocentowanie będzie obliczane wg średniej arytmetycznej stawki WIBID 1M za miesiąc poprzedni  oraz marży banku wynoszącej 
%  na następny miesiąc . 

Dla porównania ofert, należy przyjąć stan konta na 100.000 zł  

Oprocentowanie rachunku bieżącego i rachunków pomocniczych na dzień złożenia oferty wyniesie: ……………….
% 

Dochody z tytułu oprocentowania  rachunków to ……………… zł  

2) Oprocentowanie lokat O/N wg zmiennej stopy procentowej. Oprocentowanie będzie obliczane wg średniej arytmetycznej stawki WIBID 1M za poprzedni miesiąc oraz marży banku wynoszącej…….% na następny miesiąc. Dla porównania ofert, należy przyjąć kwotę lokaty 90.000,00 zł. 

Oprocentowanie lokat O/N na dzień złożenia oferty wyniesie …..%. 

Dochody z tytułu oprocentowania lokat OVERNIGHT to ………………… zł. 
II. Wydatki

	LP 
	Czynność 
	Jednostka 

miary 
	Ilość 

czynności 

(wielkość) 
	Stawka 

(cena 

jednostkowa) 
	Wartość



	Czynności od 1 do 10 niniejszej tabeli są wyrażone w złotych i stanowią elementy 

	 cen oferty, kosztu zmówienia. 
	
	
	
	

	 1
	 Otwarcie 1 rachunku 
	 Zł/ jednorazowo 
	28
	
	

	2 
	Prowadzenie 1 rachunku bieżącego. 
	zł/miesięcznie 
	10
	
	

	3 
	Prowadzenie 1 rachunku 
	zł/miesięcznie 
	
	
	

	
	pomocniczego. 
	
	18 
	
	

	4
	Wpłaty gotówkowe wnoszone na rachunki gminy
	zł/miesięcznie 
	130.000 zł 
	
	

	5
5a 
	Wypłaty gotówkowe. 

Wypłaty gotówkowe OPS
	zł/miesięcznie 

zł./miesięcznie
	50.000 zł
60.000 zł. 
	
	

	6
	Przelew wewnątrz banku pomiędzy rachunkami gminy i rachunkami gmin- inny klient 
	zł/za 1 przelew 
	500 
	
	

	7
	Przelew do innego banku elektroniczny  
	zł/za 1 przelew  
	600 
	
	

	8


	Sporządzenie dokumentów stanowiących załączniki do wyciągów 
	Zł/ za 1 dokument
	100
	
	

	Bankowość elektroniczna. 
	
	
	
	

	9
	Abonament. 
	zł/miesięcznie 
	3 
	
	

	10
	Kredyt (szczegółowy opis poniżej) 
	zł/ miesięcznie
	1
	
	


10. Kredyt ( opis do pkt 10 w tabeli)
Możliwość korzystania z kredytu w rachunku bieżącym. Dla porównania ofert- jest to przykładowy kredyt w wysokości 200.000,- zł. 

Proponowane oprocentowanie należy podać wg następującej formuły: 

Kredyt będzie oprocentowany wg zmiennej stopy procentowej w stosunku rocznym. Oprocentowanie będzie obliczane wg średniej arytmetycznej stawki WIBOR 3 M za miesiąc poprzedni i marży banku wynoszącej % na następny miesiąc. 

Dla porównania ofert- należy przyjąć średnią arytmetyczną stawkę WIBOR 3 M za miesiąc poprzedni, tj. lipiec. 

Oprocentowanie kredytu w rachunku bieżącym na dzień złożenia oferty  wyniesie:  ……%

Koszt odsetkowy od kredytu za 31 dni  …………………..
zł. 
Prowizje i opłaty wyrażone w złotych od kwoty udzielonego kredytu.
Prowizje wyrażone w złotych od kwoty kredytu. 

1)
nazwa prowizji - 
zł 

2)
nazwa prowizji - 
zł 

3)
nazwa prowizji - 
zł  

Suma prowizji wyrażona w złotych.                                          ................... zł 

Opłaty wyrażone w złotych od kwoty kredytu. nazwa opłaty - 
zł 

1)nazwa opłaty - 
zł 

2) nazwa opłaty - 
zł 

Suma opłat wyrażona w złotych . ................... zł 

Suma prowizji i opłat wyrażona w złotych.   ................... zł 

Termin udzielenia kredytu w rachunku bieżącym w dniach.   ……………… dni.

Oświadczam, że:

Wykonam zamówienie publiczne w terminie do dnia: 30-09-2011r.
Osoby do kontaktów z Zamawiającym

Osoba / osoby do kontaktów z Zamawiającym odpowiedzialne za wykonanie zobowiązań umowy:

.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... tel. kontaktowy, faks: .......... .......... ..........  zakres odpowiedzialności

Pełnomocnik w przypadku składania oferty wspólnej

Nazwisko, imię ....................................................................................................

Stanowisko ...........................................................................................................

Telefon...................................................Fax.........................................................

Zakres*: - do reprezentowania w postępowaniu - do reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy

- do zawarcia umowy

Oświadczenie dotyczące postanowień specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

1. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się ze specyfikacją istotnych warunków zamówienia, nie wnosimy żadnych zastrzeżeń oraz uzyskaliśmy niezbędne informacje do przygotowania oferty.

2. Oświadczamy, że uważamy się za związanych z ofertą przez czas wskazany w specyfikacji istotnych warunków zamówienia.

3. Oświadczamy, że załączone do specyfikacji istotnych warunków zamówienia postanowienia umowy / wzór umowy zostały przez nas zaakceptowane bez zastrzeżeń i zobowiązujemy się w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiającego. 

Dokumenty

Na potwierdzenie spełnienia wymagań do oferty załączam: 

.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... ..........

.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... 

.......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... .......... 

Zastrzeżenie wykonawcy

Niżej wymienione dokumenty składające się na ofertę nie mogą być ogólnie udostępnione:

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

Inne informacje wykonawcy: 

………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………

.................................................................................
(data i czytelny podpis wykonawcy)

* niepotrzebne skreślić
Załącznik Nr 2 do SIWZ

…………………………………….. 

(nazwa Wykonawcy, adres, tel, fax) 

Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu


Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na „ Prowadzenie obsługi bankowej budżetu Gminy Ludwin w tym jej jednostek organizacyjnych przez okres 3 lat”

oświadczam, że spełniam warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego, określone w art. 22 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych ( t.j. Dz.U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.), dotyczące : 

1. Posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania 

2. Posiadania wiedzy i doświadczenia 

3. Dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamówienia 

4. Sytuacji ekonomicznej i finansowej 

………………………………………….. 

podpis osoby/osób upoważnionych 

do występowania w imieniu wykonawcy
Załącznik Nr 3 do SIWZ

…………………………………….. 

(nazwa Wykonawcy, adres, tel, fax) 

Oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia


Składając ofertę w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego w trybie przetargu nieograniczonego na „ Prowadzenie obsługi bankowej budżetu Gminy Ludwin w tym jej jednostek organizacyjnych przez okres 3 lat” oświadczamy, że nie podlegamy wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych ( t.j. Dz.U. z 2007r. Nr 223, poz. 1655 ze zm.). 

............................................................. 

podpis osoby/osób upoważnionych 

do występowania w imieniu wykonawcy
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