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GMINA LUDWIN

21-075 Ludwin

NIP 5050123397
ZAPYTANIE OFERTOWE
pn. ZAKUP I DOSTAWA KOMPUTEROW STACJONARNYCH I LAPTOPOW Z

OPROGRAMOWANIEM OFFICE, ZABEZPIECZENIE SIECI UTM, PRZEPROWADZENIE SZKOLEN

STACJONARNYCH DLA PRACOWNIKOW URZEDU W ZAKRESIE OBSLUGI ZAKUPIONEGO

SPRZETU ORAZ DIAGNOZA CYBERBEZPIECZENSTWA
NA POTRZEBY DZIALANIA URZEDU GMINY W LUDWINIE W RAMACH PROJEKTU
GRANTOWEGO ,,CYFROWA GMINA”

I. NAZWA ADRES ZAMAWIAJACEGO:

Gmina Ludwin

Ludwin 51

21-075 Ludwin

Woj. Lubelskie

NIP: 5050123397

Strona internetowa: htips:/gminaludwin.pl/
e-mail: ludwin@gminaludwin.pl

tel: 81 75 70 901

1. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie jest prowadzone na podstawie Zarzadzenia Wojta Gminy Ludwin nr 304/2020 zdnia 31.1 2.2020r.
w sprawie Regulaminu udzielania zamowien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwoty
130 000 zt.

Niniejsze postgpowanie toczy si¢ w oparciu o zasade konkurencyjnosci okreslong w aktualnie obowiazujacych
Wytycznych w  zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w  ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spolecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 z dnia
21.12.2020r.

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zaméwienia jest zakup wraz z dostawa komputeréw stacjonarnych i laptopow z
oprogramowaniem Office, zabezpieczenie sieci UTM, przeprowadzenie szkolef stacjonarnych dla
pracownikoéw urzedu w zakresie obslugi zakupionego sprzgtu oraz diagnoza cyberbezpieczefistwa na
potrzeby dziatania Urzedu Gminy w Ludwinie w ramach projektu grantowego ..CYFROWA GMINA”

2. Przedmiot zamowienia realizowany jest w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-

2020 Osi Priorytetowej V Rozwdj cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornodci na zagrozenia

REACT-EU dzialania 5.1 Rozw6j cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odpornosci na zagrozenia

dotyczaca realizacji projektu grantowego ,,Cyfrowa Gmina” POPC.05.01.00-00-0001/21-00.,

wspotfinansowany przez Uni¢ Europejska w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,

Program Operacyjny Polska Cyfrowa.

Szezegélowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi zalgeznik nr 1 do zapytania ofertowego.

4. Informacje dodatkowe:

1) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania w calosci. Postgpowanie moze
zosta¢ uniewaznione przez Zamawiajacego takze po terminie zlozenia ofert, jezeli oferta
najkorzystniejsza zawiera cene wyzsza od kwoty, jaka Zamawiajacy planuje przeznaczy¢ na realizacje
zamowienia , chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ t¢ kwotg do ceny wynikajacej z najkorzystniejszej
oferty.
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2) Przedmiot zawartej umowy dostawy winien by¢ fabrycznie nowy, nieuzywany, nieuszkodzony,
nieobciazony prawami osob trzecich, posiadaé¢ certyfikaty potwierdzajace zgodnos$¢ z Polskimi
Normami oraz posiada¢ karty gwarancyjne i instrukcj¢ obstugi w jezyku polskim.

3) Wykonawca zobowigzuje sie dostarczyé przedmiot Umowy w opakowaniach oraz transportem
zapewniajagcym nalezyte zabezpieczenie jako$ciowe dostarczonego towaru przed czynnikami
pogodowymi oraz uszkodzeniem.

4) Dostawa bedzie podlega¢ odbiorowi ilosciowo-jakosciowemu. Na etapie realizacji Wykonawca
umozliwi Zamawiajacemu weryfikacje dostarczanych przedmiotow i w przypadku stwierdzenia
niezgodnosci, mozliwe jest wstrzymanie calej dostawy wraz z nakazem natychmiastowej wymiany na
koszt i odpowiedzialno$§¢ Wykonawcy.

5) Po dokonaniu dostawy zamoOwienia przedstawiciel Zamawiajacego dokona odbioru ilosciowo-
jakosciowego, potwierdzajac jego ilo$¢ oraz jako$¢ i zgodno$¢ z zakresem przedmiotowym.
Potwierdzeniem odbioru bedzie podpisany przez Strony Protokét odbioru bedacy podstawa do
wystawienia faktury VAT.

6) W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego, ze Wykonawca dostarczyt towar niezgodny z opisem
przedmiotu umowy lub jest on niekompletny, posiada $lady zewnetrznego uszkodzenia, Zamawiajacy
odméwi jego odbioru umieszczajac w protokole odbioru stosowne zastrzezenia okreslajace rodzaj i
liczbe brakéw lub bledow. Wykonawca zobowigzany jest do niezwlocznego, nie dtuzszego jednak niz 7
dni, usuniecia stwierdzonych brakéw lub bledow i zgloszenia gotowosci do ponownego odbioru, przy
czym usunigcie brakéw ilosciowych i/lub jakosciowych odbywa si¢ na koszt i ryzyko Wykonawcy.

7) Jezeli Wykonawca nie usunie wad ujawnionych przy odbiorze w okreslonym w pkt 6) terminie,
uwzgledniajgcym mozliwosci techniczne lub technologiczne dotyczace usunigcia wady, Zamawiajacy,
po uprzednim zawiadomieniu Wykonawcy, jest uprawniony do zlecenia usunigcia wad podmiotowi
trzeciemu na koszt i ryzyko Wykonawcy.

8) Zamawiajacy nie dopuszcza do rozliczen w walutach obcych.

9) Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow udzialu w postgpowaniu.

6. Wszedzie tam, gdzie Zamawiajacy uzyl w opisie przedmiotu zamoéwienia znakow towarowych, patentéw lub
pochodzenia, zrodla lub szczegdlnego procesu, ktory charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez
konkretnego Wykonawce, co stanowi wylacznie wzorzec jakosciowy, funkcjonalny, techniczny
i technologiczny dot. przedmiotu zaméwienia. Zamawiajagcy dopuszcza mozliwo$¢ skladania ofert
rownowaznych do okreslonego w opisie przedmiotu zaméwienia, jednak oferta rownowazna musi spetnia¢
wymagania techniczne, eksploatacyjne i jakoSciowe ujete w zapytaniu ofertowym.

7. Zaproponowany asortyment nie moze odbiega¢ jakoscig, standardem, parametrami technicznymi od
zalozonych przez Zamawiajacego. W przypadku zlozZenia oferty rownowaznej dla przedmiotu zamowienia
Wykonawca wskaze rdznice, ktore jednoznacznie zostana opisane w kartach katalogowych zaoferowanych
produktéw wraz z podaniem nazwy handlowej i nazwy producenta. Wykonawca, ktory powoluje si¢ na
rozwigzania rownowazne jest obowigzany wykaza¢, ze oferowane dostawy spelniajg wymagania okreslone
przez Zamawiajacego.

8. Kody CPV:

30213300-8 — Komputer biurkowy

30214000-2 — Stacje robocze

30213100-6 — Komputery przenosne

80500000-9 - Uslugi szkoleniowe

72263000-6 - Uslugi wdrazania oprogramowania

30121430-6 - Cyfrowe urzadzenia powielajace

48000000-8 - Pakiety oprogramowania i systemy informatyczne
48422000-2 - Zestawy pakietdw oprogramowania

72810000-1 - Ustugi audytu komputerowego

IV. OFERTY CZESCIOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skladania ofert czgsciowych.
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V. OFERTY WARIANTOWE

Zamawiajacy nie dopuszcza skladania ofert wariantowych.

VI. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamowien uzupelniajacych na realizacje przedmiotu zamdwienia.

VII. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Wymagany termin realizacji zamowienia:

do 30 dni od dnia podpisania umowy (komputery, oprogramowanie i zabezpieczenie sieci UTM) ;

do 60 dni od dnia podpisania umowy (diagnoza cyberbezpieczenstwa i szkolenia dla pracownikow).

o

. Za date wykonania przez Wykonawce przedmiotu Umowy uznaje si¢ dat¢ podpisania bez zastrzezen
protokotu odbioru

VIIT. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

1. O udzielenie zamdwienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktérzy:

1) nie podlegaja wykluczeniu z postgpowania jako podmiot powigzany z Zamawiajacym osobowo lub
kapitatowo;

2. O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniaja warunki udziatu w postepowaniu
dotyczace:

1) Zdolnosci do wystepowania w obrocie gospodarczym;

Zamawiajacy nie okre$la szczegélnych wymagan w tym zakresie.

2) Uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci gospodarczej lub zawodowej, o ile wynika to
z odrebnych przepisow;

Zamawiajacy nie okresla szczegdlnych wymagan w tym zakresie.

3) Sytuacji ekonomicznej lub finansowej;

Zamawiajacy nie okresla szczegdlnych wymagan w tym zakresie.

4) Zdolnosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy nie okresla szczegélnych wymagan w tym zakresie.

Zamawiajacy nie formuluje specjalnych wymagan dla potwierdzenia spelnienia ww. warunkow. Ocena
spelniania warunkéw udziatu w postgpowaniu zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia zlozonego przez
Wykonawce, stanowigcego zalgeznik nr 3 do zapytania ofertowego. Ocena bedzie dokonana metoda: spetnia
— nie spelnia.

IX. WYKLUCZENIE WYKONAWCY Z POSTEPOWANIA

1. Zamawiajacy wykluczy z postepowania Wykonawce, ktéry jest powigzany osobowo lub kapitalowo z
Zamawiajacym. Przez powiazania kapitalowe lub osobowe rozumie si¢ wzajemne powigzania mig¢dzy
Zamawiajacym lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajacego lub
osobami wykonujacymi w imieniu Zamawiajacego czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem procedury
wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w szczegdlnoscei na:

a) uczestniczeniu w spolce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,

b) posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji, o ile nizszy prog nie wynika z przepisow prawa lub
nie zostal okreslony przez 1Z PO,

¢) penieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika,
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d) pozostawaniu w zwigzku malzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewieristwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

Na poéwiadczenie spetniania w/w warunkow, Wykonawca zobowigzany jest do zlozenia o$wiadczenia o
braku powiazan kapitatowych lub osobowych z Zamawiajacym (wzor oéwiadczenia stanowi zalgcznik nr
4 do niniejszego zapytania).

. INFORMACJA O PODWYKONAWCACH

. Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia podwykonawcy.
. Zamawiajacy zada, wskazania w formularzu ofertowym, ktora cze$é zamowienia Wykonawea zamierza

zleci¢ do wykonania podwykonawcy wraz ze wskazaniem firm podwykonawcow.

W przypadku braku powyzszego wskazania w ofercie Zamawiajacy uzna, ze Wykonawca cato$¢ zamdwienia
wykona sitami wiasnymi- bez podwykonawcow.

. Warunki realizacji zaméwienia przy udziale Podwykonawcow i ich rozliczenie okreslaja postanowienia

wzoru umowy stanowigcej zatgcznik nr 5 do zapytania ofertowego.

Realizacja czesci przedmiotu umowy poprzez Podwykonawcow nie zmienia zobowigzan Wykonawcy wobec
Zamawiajacego za prawidiowa realizacje przedmiotu umowy. Wykonawca jest odpowiedzialny wobec
Zamawiajacego oraz 0sob trzecich za dzialania, zaniechanie dzialania, uchybienia i zaniedbania
Podwykonawcow w takim samym stopniu, jakby to byly dzialania, uchybienia lub zaniedbania jego
wiasnych pracownikow.

XI. WYKONAWCY WSPOLNIE UBIEGAJACY SIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

1.
2.

Wykonawcy moga wsp6lnie ubiegac si¢ o udzielenie zaméwienia.

Jezeli oferta wspolna ztozona przez dwdch lub wiecej Wykonawcow zostanie wyloniona w prowadzonym
postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy, Zamawiajacy zazada w wyznaczonym
terminie zlozenia umowy regulujacej wspolprace tych Wykonawcow, podpisanej przez wszystkich
partneréw, przy czym termin na jaki zostata zawarta nie moze by¢ krétszy niz termin realizacji przedmiotu
umowy z uwzglednieniem okresu udzielonej gwarancji i rgkojmi.

. Wykonawcy ponosza solidarng odpowiedzialno$¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

zobowiazania.

Wykonawcy skladajacy oferte wspolna zobowigzani sa ustanowi¢ Pelomocnika do reprezentowania ich
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia
umowy W sprawie zamowienia. Przyjmuje si¢, ze pelnomocnictwo do podpisania oferty obejmuje
pelnomocnictwo do poswiadczenia za zgodno$¢ z oryginatem wszystkich dokumentow.

. Pelnomocnictwo musi wynika¢ z umowy lub z innej czynnosci prawnej, mie¢ forme pisemng. Fakt

ustanowienia Petnomocnika musi wynika¢ z zataczonych do oferty dokumentow, wszelka korespondencja
prowadzona bedzie z Pelnomocnikiem.

Stosowne pelnomocnictwo wymaga podpisu prawnie upowaznionych przedstawicieli kazdego
z Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie. Petnomocnictwo nalezy zlozyé w formie oryginatu lub
notarialnie poswiadczonej kopii w przypadku zlozenia oferty osobiscie badz pocztg, poczia kurierska lub
w formie skanu, jezeli oferta ztozona bedzie poprzez strong internetowa:

https:/ bazakonkurencvinosci.fumluszeeumpeiskie.gov.m

Jezeli oferta wspolna ztozona przez dwoch lub wiecej Wykonawcow zostanie wyloniona w prowadzonym
postepowaniu jako najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy, Zamawiajacy zazada w wyznaczonym
terminie ztozenia pelnomocnictwa w formie oryginatu lub notarialnie po$wiadczonej kopii.

Spotka cywilna dolacza ww. pelnomocnictwo lub dokument, z ktorego wynika ww. pelnomocnictwo:
poswiadczong za zgodnos¢ z oryginalem kopi¢ umowy spotki cywilnej lub uchwale.
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8. Oferta Wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych si¢ o zamoOwienie winna zawiera¢ wszystkie dokumenty,
oéwiadczenia i informacje wymienione w zapytaniu ofertowym.

9. Zamawiajacy informuje, iz nie okresla warunkéw realizacji zaméwienia przez Wykonawcow, wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, w inny sposob niz w przypadku pojedynczych Wykonawcow.

X11. DOKUMENTY SKEADAJACE SIE NA OFERTE
1. Na oferte skladaja sie nastepujace dokumenty i zalgczniki:

1) Wypelniony i podpisany formularz oferty, stanowiacy zalgeznik nr 2 do zapytania ofertowego,

2) Wypelniony i podpisany formularz opisu przedmiotu zaméwienia, stanowigcy zalagcznik nr 1 do
zapytania ofertowego,

2) O$wiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu, stanowigce zalgeznik nr 3 do
zapytania ofertowego, (w przypadku Wykonawcow wystepujacych wspolnie podpisuje petnomocnik
badz kazdy z Wykonawcow sklada oswiadczenie 0sobno),

3) Os$wiadczenie o braku powigzan, stanowigce zalgcznik nr 4 do zapytania ofertowego,( W przypadku
Wykonawcéw wystepujacych wspdlnie podpisuje pelnomocnik badz kazdy z Wykonawcow sktada
o$wiadczenie osobno),

4) Karty katalogowe oferowanego sprzetu (jesli dotyczy),
5) Referencje potwierdzajace nalezyte wykonanie dostaw i ushug w branzy informatycznej,

6) Pelnomocnictwo (oryginal lub notarialnie poswiadczona kopia) do reprezentowania Wykonawcy w
postepowaniu i ztozenia oferty, jezeli oferta nie zostala podpisana przez osoby upowaznione do tych
czynnosci w dokumentach rejestracyjnych lub w przypadku oferty skladanej przez Wykonawcow
wystepujacych wspdlnie, petnomocnictwo dla osoby podpisujacej w ich imieniu oferte (oryginal lub
kopia notarialnie po$wiadczona); w przypadku skladania oferty poprzez strong internetowa
https://bazakonkurencvinosci.funduszecuropeiskie.g,ov.pl pelnomocnictwo do reprezentowania
Wykonawcy moze by¢ dotaczone w formie skanu - zalacznik Wykonawcy.

XIII. KRYTERIA OCENY OFERTY ORAZ INFORMACJA O WAGACH PUNKTOWYCH LUB
PROCENTOWYCH PRZYPISANYCH DO POSZCZEGOLNYCH KRYTERIOW OCENY
OFERTY ORAZ OPIS SPOSOBU PRZYZNAWANIA PUNKTACJI ZA SPEENIENIE DANEGO
KRYTERIUM OCENY OFERTY

1. W przedmiotowym postgpowaniu przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zastosuje
nastgpujace kryterium: cena - waga 100%.

2. Maksymalng liczbe punktow w tym kryterium (100 pkt.) otrzyma oferta Wykonawcy, ktory zaproponuje
najnizsza ceng za wykonanie catosci przedmiotu zaméwienia podana przez Wykonawce w Formularzu
Oferty, natomiast pozostali Wykonawcy otrzymaja odpowiednio mniejsza liczbe punktow obliczong
zgodnie z ponizszym wzorem:

C =Cn/Co x 100 pkt.
gdzie:
Cn — najnizsza cena brutto sposrod ocenianych ofert
Co — cena brutto oferty ocenianej
3. Wykonawca, w tym kryterium moze otrzymac maksymalnie 100 punktow.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy pisemnych wyjasniefi dotyczacych
treéci zlozonej oferty w terminie okreslonym przez zamawiajacego. Niezlozenie wyjasnien spowoduje
wykluczenie Wykonawcy z postgpowania.

5. W przypadku zlozenia oferty niekompletnej, Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ jednorazowego
uzupehnienia brakujacych dokumentow i o$wiadczen na wezwanie i w terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego. Ztozone na wezwanie Zamawiajacego o$wiadczenia lub dokumenty lub pelnomocnictwa
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powinny potwierdza¢ spetnianie przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu okreslonych przez
Zamawiajacego, nie pézniej niz w dniu, w ktérym uplynat termin sktadania ofert.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

Wykonawca okresli ceng brutto, ktéra stanowi¢ bedzie wynagrodzenie ryczaltowe za realizacje calego
przedmiotu zamdwienia, podajac ja w zapisie liczbowym i stownie w Formularzu oferty, sporzadzonym wg
wzoru do zapytania ofertowego.

. Cena brutto oferty musi obejmowaé wszystkie koszty niezbgdne do prawidlowego i pelnego wykonania

przedmiotu zamdwienia, podatki, oplaty, zastosowane rabaty i upusty finansowe i uwzglednia¢ caly zakres
przedmiotu zaméwienia wynikajacy z treéci zapytania ofertowego oraz wzoru umowy. Jezeli Wykonawca
zaproponuje w ofercie rabaty lub upusty nie uwzglednione w cenie wpisanej do formularza cenowego oferty
Zamawiajacy nie bedzie ich brat pod uwagg przy ocenie oferty. Ceng oferty stanowi suma wszystkich jej
elementow lacznie z podatkiem VAT.

. Nie przewiduje si¢ zadnych przedplat ani zaliczek na poczet realizacji przedmiotu umowy.

Podane w ofercie ceny musza byé wyrazone w PLN (z doktadnoscia do dwoch miejsc po przecinku), jezeli
obliczana cena ma wiccej miejsc po przecinku nalezy ja zaokragli¢ w ten sposob, ze cyfry od 1 do 4 nalezy
zaokragli¢ w dél, natomiast cyfry od 5 do 9 nalezy zaokragli¢ w gore.

. Jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci skladowe, wydaja si¢ razaco niskie w stosunku do przedmiotu

zaméwienia i budza watpliwosci Zamawiajgcego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia
zgodnie z wymaganiami okre§lonymi przez Zamawiajgcego lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow,
Zamawiajacy moze zwroci¢ si¢ do Wykonawcy o udzielenie wyjasnief,, w tym zlozenie dowodow,
dotyczacych wyliczenia ceny.

W sytuacji, gdy Zamawiajacy nie bedzie mogt dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze
dwie lub wiecej ofert zawieraja taki sam bilans punktéw, zamawiajacy wzywa wykonawcow, ktorzy zlozyli
te oferty do zlozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

XV. FORMA I SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Kazdy Wykonawca moze przedlozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku zlozenia przez Wykonawce wigcej
niz jednej oferty, wszystkie oferty tego Wykonawcy zostang przez Zamawiajacego odrzucone.

. Oferta musi zawieraé w sobie wszystkie dokumenty i formularze opisane w rozdziale XII niniejszego

zapytania ofertowego.

3. Oferta powinna byé przygotowana zgodnie z zakresem objetym niniejszym zapytaniem ofertowym.

. Zamawiajacy wymaga, aby oferte podpisano zgodnie z zasadami reprezentacji wskazanymi we wlasciwym

rejestrze lub zgodnie z udzielonymi petnomocnictwem/ pelnomocnictwami.

_ Jezeli z dokumentu(-6w) okreslajgcego(-ych) status prawny wykonawcy(-0w) lub pelnomocnictwa

(pelnomocnictw) wynika, iz do reprezentowania Wykonawcy(-6w) upowaznionych jest tgcznie kilka osob
dokumenty wchodzace w sklad oferty musza by¢ podpisane przez wszystkie te osoby.

. Jezeli upowaznienie, o ktérym mowa w ust. 5 niniejszego rozdziatu nie wynika wprost z wlasciwego

rejestru stwierdzajacego status prawny Wykonawcy, to do oferty nalezy dotaczy¢ pelnomocnictwo w formie
oryginatu  (badz skanu w  przypadku  oferty zlozonej  przez  strong¢  internetowa
https://bazakonkurencyinosci.funduszeeuropejskie.gov.pl) wystawione przez osoby do tego upowaznione
lub potwierdzona notarialnie kopi¢ petnomocnictwa (badz skanu w przypadku oferty zlozonej przez strong
internetowa https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl)

Kazda poprawka w tresci oferty, a w szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupelnienie,
nadpisanie, przestoniecie korektorem, etc. musi by¢ parafowane przez Wykonawce lub wyznaczonego
Pelnomocnika.

. Wykonawca odpowiada za kompletnos¢ oferty i jej zgodnos¢ z wymaganiami zapytania ofertowego.
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9. Wykonawca moze zastrzec w tresci oferty informacje stanowiace tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu
przepisow ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji. Przez tajemnicg przedsigbiorstwa w rozumieniu
art. 11 ust 4 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji rozumie si¢
nieujawnione do wiadomosci publicznej informacje techniczne, technologiczne, organizacyjne
przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce warto$é gospodarcza, co, do ktorych przedsigbiorca
podjat niezbedne dzialania w celu zachowania ich poufnosci. Informacje zastrzezone, jako tajemnica
przedsigbiorsiwa winny by¢ przez Wykonawce zlozone w oddzielnej kopercie z oznakowaniem
. TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA” lub zszyte oddzielnie od pozostatych, jawnych elementow oferty.
Zamawiajacy ma prawo bada¢ skutecznos¢ zastrzezenia dot. zakazu udostepniania informacji
zastrzezonych, jako tajemnica przedsigbiorstwa. Nastgpstwem stwierdzenia bezskutecznosci zastrzezenia
bedzie ich odtajnienie. Wykonawca nie moze zastrzec tajemnica przedsigbiorstwa informacji zawartych w
formularzu oferty.

10.Oferte nalezy umiescié w zamknigtym opakowaniu, uniemozliwiajacym odczytanie jej zawartosci bez
uszkodzenia tego opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone nazwa (firmg) i adresem Wykonawcy,
zaadresowane do Zamawiajgcego na adres:

URZAD GMINY W LUDWINIE
Ludwin 51
21-075 Ludwin

oraz opisane:

Oferta na ,.Zakup wraz z dostawa komputeréw stacjonarnych i laptopéw z oprogramowaniem Office,
zabezpieczenie sieci UTM, przeprowadzenie szkolen stacjonarnych dla pracownikow urzedu w zakresie
obstugi zakupionego sprzgtu oraz diagnoza cyberbezpieczenstwa na potrzeby dziatania Urzedu Gminy w
Ludwinie w ramach projektu grantowego ,,CYFROWA GMINA”.

LUB

Zlozy¢ poprzez strong internetowa: https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
na ktorej to opublikowane zostalo niniejsze postgpowanie.

XVI. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT

Oferte nalezy zlozyé do dnia 14.07.2022 r. do godziny 11:00 (liczy sie data wplywu oferty do
Zamawiajacego), wedtug wyboru:

1. poczta lub poczta kurierska (oryginat podpisanej, opieczgtowanej i datowanej oferty) na adres Urzad Gminy
w Ludwinie, Ludwin 51, 21-075 Ludwin, w dni i godziny urzgdowania Zamawiajacego,

2. osobiscie (oryginal podpisanej, opieczgtowanej i datowanej oferty) w sekretariacie Urzedu Gminy w
Ludwinie, Ludwin 51, 21-075 Ludwin

3. poprzez strong internetowa: hitps://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl (skan podpisanej,
opieczetowanej i datowanej oferty) na ktorej to opublikowane zostalo niniejsze postepowanie

4. Oferty ztozone po terminie nie bgda rozpatrywane.

XVII. ZMIANA I WYCOFANIE OFERTY

1. Przed uptywem terminu skladania ofert, Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do ztozonej oferty. Zmiany
winny by¢ dorgczone Zamawiajgcemu  na pismie lub poprzez strong  internetowa:
https.//bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl na ktorej to opublikowane zostalo niniejsze
postepowanie pod rygorem niewaznosci przed uplywem terminu sktadania ofert. Oswiadczenie ©
wprowadzeniu zmian winno by¢ opakowane tak, jak oferta (zgodnie z zapisami rozdziatu XV niniejszego
zapytania), a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,,ZMIANA” - dotyczy zmiany
ofert dostarczonych do siedziby Zamawiajacego.
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2. Przed uplywem terminu skiadania oferty, Wykonawca moze wycofaé oferte. O wycofaniu powinien

powiadomi¢ ~ Zamawiajgcego na  piSmie  lub usungé ja  poprzez strong  internetowa:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl na ktorej to opublikowane zostalo niniejsze
postgpowanie pod rygorem niewaznosci przed uplywem terminu skladania oferty. Os$wiadczenie o
wycofaniu oferty winno by¢ opakowane tak, jak oferta (zgodnie z zapisami rozdzialu XV niniejszego
zapytania), a opakowanie winno zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazem: ,,WYCOFANIE” — dotyczy
ofert dostarczonych do siedziby Zamawiajacego.

XVIIL. POPRAWA ZE.OZONYCH OFERT

1.

Zamawiajacy moze poprawi¢ w ofercie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona:

1) oczywiste omylki pisarskie (widoczne, wbrew zamierzeniu niewlaéciwe uzycie wyrazu, widocznie
mylna pisownia albo widoczne niezamierzone opuszczenie jednego wyrazu),

2) oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

3) inne omyfki polegajace na niezgodnosci oferty z zapytaniem ofertowym, niepowodujace istotnych zmian
w tresci oferty, po uzyskaniu zgody Wykonawcy na poprawe.

XIX. BADANIE I OCENA ZLOZONYCH OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

1:

Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktérzy w okreslonym terminie nie zlozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego oéwiadczen i dokumentéw, lub ktorzy nie zlozyli pelnomocnictw albo ktorzy zlozyli
wymagane o$wiadczenia i dokumenty zawierajace bledy lub ktérzy ztozyli wadliwe pelnomocnictwa, do
ich zlozenia w wyznaczonym terminie, chyba, ze oferta bedzie podlegata odrzuceniu, postgpowanie bedzie
podlegalo uniewaznieniu lub oferta bedzie zawierala cene, ktora przewyzsza kwote, jaka Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ za realizacj¢ przedmiotu postgpowan ia.

. Wymagane dokumenty muszg by¢ zlozone w formie oryginatu lub kserokopii poswiadczonej za zgodnos¢

z oryginalem przez Wykonawcg (na kazde; zapisanej stronie dokumentu). Poswiadczenie za zgodno$¢ z
oryginalem winno by¢ sporzadzone w sposob umozliwiajacy identyfikacje podpisu (np. wraz z imienng
pieczatka osoby poswiadczajacej kopig¢ dokumentu za zgodno$é z oryginatem) — w przypadku zlozenia
oferty osobiscie lub poczta/poczta Kurierska.

. Wymagane dokumenty muszg by¢ zlozone w formie podpisanego, opieczgtowanego i datowanego skanu —

w przypadku ztozenia oferty za pomoca strony internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny ofert wiarygodnos¢ przedstawionych przez

Wykonawcow dokumentow, oswiadezen, danych i informacji.

XX. ODRZUCENIE OFERTY

1.

Zamawiajacy odrzuca oferte, w przypadku, gdy:

1) Wykonawca zlozy wigcej niz jedng ofert¢ na dang czesc, wowcezas wszystkie zlozone przez niego
oferty zostang odrzucone,

2) jej tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego,
3) zostata zlozona przez podmiot:

a) niespelniajacy warunkéw udzialu w postgpowaniu w sprawie wyboru wykonawcy zadania
okreslonego w niniejszym zapytaniu ofertowym, lub

b) powigzany osobowo lub kapitalowo z beneficjentem lub osobami, upowaznionymi do zaciagania
zobowigzaih w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujacymi w imieniu beneficjenta czynnosci
zwiazane z przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca,

4) zostala zlozona po terminie skladania ofert okreslonym w zapytaniu ofertowym.
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5) Wykonawca nie wyrazit zgody na poprawe omylki, o ktorej mowa w rozdziale X VI pkt.1 i 2 powyze;j.

6) Wykonawca nie udzielit wyjasnien, nie przedtozyt dowodow lub dokonana ocena wyjasnien wraz ze

ztozonymi dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niska cen¢ w stosunku do przedmiotu
zamowienia,

XXI. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN DO TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

10.

ORAZ SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI

Wykonawca moze zwroci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.
Zamawiajacy jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwlocznie, jednak nie poézniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu skladania pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego
wplynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktorym uptywa polowa wyznaczonego
terminu skladania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynal po uplywie
terminu sktadania wniosku lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasniefi
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania. Przedluzenie terminu skladania ofert nie wplywa na bieg
terminu skladania wniosku, o ktérym mowa w zdaniu pierwszym.

Tre$¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy przekazuje Wykonawcom, bez ujawniania zrodia
zapytania oraz zamieszcza je na stronie internetowej, na ktorej upubliczniono zapytanie ofertowe (Baza
konkurencyjnosci).

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu skladania ofert zmieni¢ tres¢
zapytania ofertowego. Dokonang zmiane treSci zapytania Zamawiajacy udostepnia na stronie
internetowej, na ktorej upubliczniono zapytanie ofertowe (Baza konkurencyjnosci).

Jezeli w wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie
zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza termin skladania ofert i informuje o tym Wykonawcow oraz
zamieszcza informacje na stronie internetowej, na ktorej upubliczniono zapytanie ofertowe (Baza
konkurencyjnosci).

Oswiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg
pisemnie lub poczta elektroniczna.

Pytania nalezy kierowa¢:
1) w formie pisemnej na adres siedziby Urzad Gminy w Ludwinie, Ludwin 51, 21-075 Ludwin
2) poczta elektronicznag na adres: ludwin@gminaludwin.pl

3) w formie elektronicznej poprzez stron¢ internetowa:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl
na ktorej to opublikowane zostalo niniejsze postgpowanie.
Osoba wyznaczona do kontaktéw z Wykonawcami s3:

- Karolina Proficzuk w sprawach merytorycznych, tel. 81 75 70 901, mail: k.pronczuk@gminaludwin.pl

- Mariusz Zakostowicz w prawach technicznych, tel. 81 75 70 675, mail:
m.zakostowicz@gminaludwin.pl

Zamawiajacy urzeduje w nastepujgcych dniach i godzinach: od poniedziatku do piatku od godziny 7:30
do godziny 15:30 z wylagczeniem dni ustawowo wolnych od pracy i sobot.

Korespondencja przestana do Zamawiajacego poczta elektroniczng poza godzinami urzedowania
Zamawiajacego wskazanymi powyzej w pkt. 8, zostanie zarejestrowana w nastgpnym dniu roboczym i
uznana za wniesiong tego dnia.

Zamawiajacy nie odpowiada za wyjasnienia dotyczace zapisow zapytania ofertowego udzielane
Wykonawcom przez osoby lub instytucje nieuprawnione do kontaktowania si¢ z Wykonawcami zgodnie
z zapytaniem ofertowym.
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XXII. ZMIANA TRESCI ZAPYTANIA OFERTOWEGO

1. Zamawiajacy moze przed wyznaczonym terminem skiadania ofert zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego.
Dokonang zmiane¢ Zamawiajacy upubliczni na stronie internetowej Zamawiajacego, na stronie na ktorej
upubliczniono zapytanie ofertowe (Baza Konkurencyjnosci).

2. W wyniku zmiany tresci zapytania ofertowego, Zamawiajacy moze przediuzy¢ termin skladania ofert,
o czas niezbedny na wprowadzenie przez Wykonawcg zmian w ofercie.

3. Zmiany tresci zapytania ofertowego oraz udzielone przez Zamawiajacego wyjasnienia, o ktérych mowa
w rozdziale XXI sa kazdorazowo wiazace dla Wykonawcow.

XXITI. WYBOR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

1. O wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zawiadomi niezwlocznie wszystkich wykonawcow,
zamieszczajac informacje na stronie internetowej http:/www.e-bip.pl/start/12373 oraz na portalu
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

2. Oterminie zawarcia umowy, zamawiajgcy powiadomi wybranego wykonawce. Jesli wybrany wykonawca
nie podpisze umowy we wskazanym terminie, zamawiajagcy moze wybra¢ ofert¢ najkorzystniejsza
sposrod pozostatych zlozonych ofert.

3. Zamawiajgcy dokona oceny ofert pod wzgledem formalnym i zgodnoéci z zapytaniem ofertowym.

XXIV. OKRESLENIE WARUNKOW _ ISTOTNYCH ZMIAN UMOWY ZAWARTEJ W_WYNIKU
PRZEPROWADZONEGO POSTEPOWANIA O ___ UDZIELENIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO W _ POSTACI JEDNOZNACZNYCH POSTANOWIEN UMOWNYCH,
KTORE OKRESLAJA ICH ZAKRES I CHARAKTER ORAZ WARUNKI WPROWADZENIA.

Warunki dotyczace zmiany postanowien umowy zostaty okreslone w projektach uméw stanowiacych zatacznik
nr 5 do zapytania ofertowego.

XXV. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia

2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie

swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie

danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych w Urzedzie Gminy Ludwin jest Wéjt Gminy Ludwin, Ludwin
51, 21-075 Ludwin

- inspektorem ochrony danych osobowych w Urzedzie Gminy Ludwin jest Pan Robert Gostkowski Tel. 81 75
70 901

- Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym z
postepowaniem pn.: Zakup wraz z dostawa komputeréw stacjonarnych i laptopéw z oprogramowaniem Office,
zabezpieczenie sieci UTM, przeprowadzenie szkolefi stacjonarnych dla pracownikow urzedu w zakresie obstugi
zakupionego sprzgtu oraz diagnoza cyberbezpieczefistwa na potrzeby dzialania Urz¢du Gminy w Ludwinie w
ramach projektu grantowego ,,CYFROWA GMINA” prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostgpniona zostanie
dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019r. — Prawo
zamowien publicznych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1129 z p6zn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

- Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia
zakonczenia postgpowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy;
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- obowiazek podania przez Pania/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem
ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosowanie do art. 22 RODO;

- posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych **;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO ***;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO;

- nie przystuguje Pani/Panu:

w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

*Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajacego istnieje obowigzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp

oraz nie moze narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalgcznikéw.

4k Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,

w celu zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panistwa czlonkowskiego

XXVIL

o L I e

ZALACZNIKI

Zalgcznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdéwienia

Zatagcznik nr 2 — Formularz ofertowy

Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie o spelnieniu warunkow
Zalacznik nr 4 — O$wiadczenie o braku powigzan kapitatowych
Zatacznik nr 5 — Projekt umowy
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